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COORDENADORIA DE GESTAO DE CONTRATOS DE SERVICOS DE SAUDE
Portaria do Coordenador — 4, de 1-3-2010

O Coordenador da Salde, em cumprimento ao disposto na Lei Complementar - 846, de 04.06.1998, em especial o
artigo 19° do mencionado Diploma Legal, acata o Regulamento de Compras do Ambulatério Médico de
Especialidades de Ituverava — Ame, abaixo transcrito:

Regulamento de Compras do Ambulatério Médico de Especialidades de Ituverava

Capitulo | — Finalidade:

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas gerais a serem seguidas pela O.S.S.
Santa Casa de Misericordia de ltuverava, Unidade Ambulatorio Médico de Especialidades — Ame - Ituverava, na
contratacao de compras e alienagéo de bens ou produtos, convénios ou parcerias, aquisicdo de bens, contratacao
de méo de obra e servicos para o desenvolvimento das atividades do Ame Ituverava, doravante denominado
“Unidade”, que reger-se-ao pelos principios da moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia
e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequacéo aos objetivos
Organizacéo Social de Saude, no ambito do contrato de gestdo da Unidade.

Capitulo Il - Das Defini¢des:

Art. 2°. Para os fins deste regulamento, considera-se:

| - Obra é toda construcao, reforma, fabricacéo, recuperagdo ou ampliacao, realizada por execucéo direta ou
indireta;

Il - Servico é toda construcéo, demolicdo, reforma, ampliacéo, fabricacéo, recuperagédo ou manutencao realizadas
com mao de obra prépria ou de terceiros, pessoas fisica ou juridica, bem como a utilizacdo de empresas voltadas
para execuc¢do de atividades médicas, para-médicas, relacionadas a sadde e administrativas, além de manutencéo,
transporte, locagéo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico profissionais;

IIl - Compra é toda aquisicdo remunerada de bens de consumo, drogas e medicamentos, equipamentos, géneros
alimenticios, materiais permanentes e outros, além da prestacdo de servi¢os por pessoas fisicas e juridicas com a
finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo para a desenvolvimento de suas atividades;

IV -Alienacao é toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

Capitulo Il - Das Compras:

Artigo 3° - As compras somente serdo efetuadas apés a realizacao de cotacao de precos e autorizadas pelo
Coordenador da Unidade, considerando o menor custo e a melhor oferta, cujas cotacdes poderdo ser realizadas via
fone, fac-simile ou meios eletrénicos passiveis de confirmagédo e conferéncia.

Paragrafo Unico — Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparacgéo do somatério de
fatores utilizados para determinar o menor preco cotado, que além de valores monetérios, encerram um peso
relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

a) Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

b) Forma de pagamento;

¢) Prazo de entrega;

d) Custos para operacédo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

e) Durabilidade do produto;

f) Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

g) Disponibilidade dos produtos ou servigos;

h) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

i) Qualidade do produto aferida e definida a critério exclusivo

da administracao;

j) Assisténcia técnica disponibilizada;

k) Garantia ofertada pelos fabricantes e fornecedores dos produtos;

Artigo 4° — A melhor oferta sera apurada considerando-se o atendimento aos principios contidos no paragrafo Unico
do artigo anterior do presente regulamento, mediante deciséo final pelo Coordenador da Unidade, submetida a
aprovacao e afericdo da qualidade pela administracéo.

Paragrafo Unico: - Para julgamento das propostas e apuracao da melhor oferta serdo considerados os seguintes
critérios:
a) Adequacéo da proposta ao objeto proposto e aos prec¢os praticados no mercado;



b) Qualidade exigida pela administracdo e Coordenadoria da Unidade;
c) Preco;

d) Prazo de fornecimento;

e) Condi¢cbes de Pagamento;

f) Outros critérios previstos neste regulamento;

Capitulo IV - Do Procedimento de Compras:

Artigo 5° - Para a aquisi¢cdo de bens e servicos, se faz necessario o cumprimento das seguintes etapas:
a) Emisséo da solicitacdo de compras;

b) Selecao de fornecedores;

¢) Apuracéo da melhor oferta;

d) Emisséo da ordem de fornecimento;

e) Aprovacgéo da compra pelo Coordenador da Unidade;

f) Confirmacgé&o da compra com fornecedores;

Artigo 6° -A solicitagcdo de compra devera partir dos departamentos de servigos, contendo as seguintes informacoes:
a) Descricao do bem ou servico, a ser adquirido;

b) Especifica¢des técnicas;

¢) Quantidade a ser adquirida;

d) Regime da compra: rotina ou urgéncia.

Paragrafo Unico: As compras dos bens de uso freqiiente, isto €, os de rotina, padronizados, partirio sempre do
Almoxarifado, com prévia andlise e liberacdo pela administracdo da Unidade.

Artigo 7° - Sera considerado regime de compra urgente, a aquisicao de material inexistente no estoque do
Departamento de Materiais ou 0s que n&o tem previsdo de consumo, com imediata necessidade de utilizacdo ou
pela falta em virtude do atraso na entrega dos fornecedores, no caso dos servigos, 0s que sejam imprescindiveis
para o bom andamento das atividades médico-hospitalares, da Unidade.

Paragrafo Unico: O departamento de servico requisitante deverd justificar, por escrito, a compra de urgéncia, que
devera previamente ser analisada e autorizada pela administracao.

Artigo 8° - Para a apuracdo do melhor preco, deverdo ser realizadas cotacdes em, no minimo, 03 (trés)
fornecedores diferentes, quando as compras ultrapassarem o valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) por compra.

8§ 1° - Para as compras realizadas em regime de urgéncia, sempre que possivel, serdo feitas, no minimo, 02 (duas)
cotacdes em fornecedores diferentes, quando houver, através de ligacGes telefonicas, solicitacéo via fac-simile ou
e-mail, ou sites de fornecedores ou fabricantes na Internet, sempre com prévia aprovacédo da administracao.

§ 2° - Fica excluida de prévia cotagdo, os casos em que 0s bens ou servigos sejam fornecidos por um Unico
fornecedor, face a especificac@o existente ou qualidade exigida pela administracdo, sempre precedida da devida
comprovacao de tal situacao, isto é, mediante documento que demonstre o carater de exclusividade.

Artigo 9° - Devera ser apresentado a administracdo, para a prévia aprovacao de compra, relatério detalhado
constando:

a) nome do bem ou servico a ser adquirido;

b) forma da apresentacéo (comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);

c) data da ultima compra,;

d) quantidade adquirida na dltima compra;

e) preco ofertado (menor pre¢o da cotagdo);

f) informacéo, quando couber investimento ou renovacgao;

g) quantidade autorizada para compra.

Paragrafo Unico: As cotacdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, aceitando-se a forma via
fac apresentasimile

e por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas pelo prazo de 02 anos para eventuais averiguacdes
ou prestacdes de contas.

Artigo 10 - Aprovada a compra pela administracdo, cabera ao Servico de Compras, salvo as excecdes do artigo 8°,
paragrafo segundo, informar ao fornecedor a finalizacéo da aquisicao, utilizando-se de impresso proprio.

Paragrafo Unico: A Unidade podera, a qualquer tempo, desclassificar a proposta ou desqualificar o proponente sem
gue a esse caiba direitos a indenizagao ou reembolso, na hipétese de vir a tomar conhecimento de fato ou
circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de produgéo,
relativo a entrega e, ainda, ndo atenda aos padrdes de qualidade de produtos e servi¢os exigidos pela
administracéo.

Artigo 11 - Nas compras de drogas e medicamentos, devera ser adotada as medidas preconizadas pelo Ministério
da Saude, em suas portarias e normas vigentes a época, além de respeitar os critérios estabelecidos pelos demais
orgéaos, regulamentos e Leis que regulamentam o seguimento.



Capitulo V — Das Compras de Pequeno Valor:
Artigo 12 - Sera considerado compra de pequeno valor, as aquisi¢oes feitas até o valor maximo de R$ 500,00
(quinhentos reais) por compra.

Artigo 13 - As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das formalidades exigidas no artigo 8°
e seguintes deste regulamento, ndo se eximindo, entretanto, do devido atendimento e devida andlise da qualidade e
preco exigidos pela administracéo, elaborando-se, ainda, o Pedido de Compras, 0 Quadro de Prec¢os e a prévia
autorizagéo da administracao.

Capitulo VI - Dispensa de Selecao de Fornecedores:

Artigo 14 — A dispensa da selecao de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

a) Operagéo envolvendo concessionaria de servigos publicos e objeto do contrato for pertinente ao da concessao;
b) Operacéo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na area de
pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centro de pesquisa publico nacional.

¢) Aluguel ou aquisicdo de imdvel destinado a uso proprio;

d) Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo.

e) Compras, execuc¢do de obras e servigcos de bens que envolvam valores estimados iguais ou inferiores a R$
500,00 (quinhentos reais), que deverado ser adquiridas sempre através de nota fiscal;

f) Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizos de
forma geral em especial a populacao, ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.
Capitulo VII - Da Contratacédo de Servicos:

Artigo 15 — Mediante analise da administracdo, e dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servico a ser
realizado e contratado, podera haver a exigéncia desta para que a contratacéo seja precedida de elaboracao de
projeto e memorial descritivo detalhado, ou, ainda, estabelecidas os requisitos e exigéncias a serem atendidas pelo
prestador do servigo que pretender ser contratado, dentre os quais o horario de funcionamento, recursos humanos
envolvidos, qualidade e quantidade materiais a serem empregados e consumidos, critérios de padrédo de qualidade
exigidos pela administracao, dentre outros.

Artigo 16 - A contratacao de empresa para a execucao dos servigos médicos e para-médicos, deveréa ser
previamente autorizada pela administracédo, apds a apresentacao de propostas com minuta de contrato pelos
interessados, cumprimento dos requisitos legais, profissionais e estatutarios da Unidade, e levando-se em conta as
disposi¢Bes contidas neste Regulamento, em que couber.

Artigo 17 - Para a celebracdo de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia do contrato social, cartdo
de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte, do Ministério da Fazenda, dentre outros documentos especificos a
serem relacionados e exigidos pela administracdo de acordo com o tipo de contrato, servico e empresa proponente.

Artigo 18 - Serao clausulas obrigatérias para constar nos referidos contratos:
a) Objeto;

b) Prazo de entrega;

¢) Vigéncia,

d) Preco;

e) Deveres e responsabilidades das partes;

f) Rescisao;

g) Foro;

h) Forma e condi¢des

Capitulo VIII - Das AlienagGes

Artigo 19 — Toda e qualquer alienacdo de bens dever&o atender e observar, rigorosamente, todos 0s requisitos,
etapas, prazos e exigéncias contidos nos Estatutos Sociais da Entidade, sendo vedada a dispensa de qualquer
formalidade, sob qualquer hipétese.

Capitulo IX - Das Disposicfes Gerais:

Artigo 20 - Para todas as aquisicdes de bens e servicos devera ser emitida, pelo fornecedor, a respectiva nota fiscal,
devidamente preenchida ou, em casos excepcionais, emcompras de pequeno valor, o recibo datado e assinado, no
valor total da aquisicéo.

Artigo 21 - Os valores monetarios estabelecidos neste Regulamento poderédo, periodicamente, ser revistos e
atualizados a critério exclusivo da administracao da Unidade.

Artigo 22 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacéo deste Regulamento, serdo resolvidos pela diretoria da
Unidade, que se valera de seus estatutos sociais, regulamentos e regimentos internos, além da legislacéo
pertinente em vigor, resguardando o cumprimento de seus objetivos estatutarios, contratuais e legais, além do
interesse social e da prépria Entidade.

Artigo 23 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.



